Obec Bradlec

Bezdézska 9, Bradlec, 293 06 Kosmonosy, tel.: 326 334 760, e-mail: obec@bradlec.cz

Smérnice ¢. 1/2019
o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

vydana na zékladé zdkona ¢&. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich ptedpisi, a zdkona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, a pravnich predpist souvisejicich

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice je vnitfnim pfedpisem obce Bradlec, jakozto vefejného zadavatele, a upravuje zasady a

postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdg&jsich piedpisu (dale jen ,,zdkon o vefejnych zakazkach™).

Clanek II.
Verejné zakazky malého rozsahu

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota

nedosédhne:
e v pfipad& vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby hodnoty 2.000.000,-
K¢ bez DPH

e v ptipadé vefejné zakazky na stavebni prace hodnoty 6.000.000,-K¢& bez DPH.

2. Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu neni obec povinna v souladu s ust. § 31 zakona o
vefejnych zakazkach realizovat v zadavacim fizeni dle zikona o vefejnych zakdzkach. Zadavatel je
véak povinen dodrzet zasady uvedené v § 6 zakona o zadavani vefejnych zakazek, tj.:

- zadavatel musi dodrZovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti

- ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachdzeni a zéasadu
diskriminace

-zadavatel nesmi omezovat G&ast v zadavacim fizeni t€ém dodavateliim, ktefi maji sidlo v ¢lenském
staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném
statg, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zarudujici p¥istup dodavatelim z t&chto stati k zaddvané vefejné zakazce.

Clanek II1.
Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Kategorizace vefejnych zakazek dle piedpoklidané hodnoty a pfedmétu pInéni




Hodnota vefejné
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1. Zavazné pravidla pro zadavani vetfejnych zakazek v hodnoté& neptfesahujici 300.000,-K¢ bez DPH:

Zadavatel zadava zakazku, jejichz pfedpokldadand cena nepfesdhne 300.000,- K¢ bez DPH
pfimo bez organizace vybé&rového fizeni b&znym ndkupem, pfijetim nabidky, objednévkou,
pop¥. smlouvou, na zéklad€ informaci ziskanych priizkumem trhu nebo zkusenosti s obdobnymi

zakéazkami jiz v minulosti realizovanymi.

Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta.

Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie 11.

nize uvedené.

O t&chto vefejnych zakazkach se nevede zadné zvlastni dokumentace.

2. Zavazna pravidla pro zadavani vetejnych zakizek v hodnoté od 300.001.-K¢&é bez DPH do

1.000.000,-K¢ bez DPH.

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na ulet zadavatele tkony v ramci
zadavani vefejné zakéazky je: starosta obce, pficemz zastupitelstvu obce je vyhrazeno rozhodovat
o vybéru dodavatele a schvalovat uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zpsobem:
- vyzva nejméné tiem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky a to i napiiklad e-
mailovou formou

- vybér oslovenych dodavatelii je v kompetenci starosty obce - starosta obce vyzve pouze

takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti,

odbornosti a zkusenosti pozadované plnéni schopni fadné a v¢as dodat

- vyzva bude obsahovat rovné&z tidaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle

zakona o vefejnych zakazkach

- vyzva bude vzdy obsahovat moznost zruseni zadavaciho fizeni
« starosta obce miize jmenovat nejméné tfi¢lennou komisi pro otevirani obalek a hodnoceni
nabidek; v takovém piipadé& komise posoudi a vyhodnoti doslé nabidky na zéklad€ ve vyzve
stanovenych hodnoticich kritérii - jeji zavéry maji doporucujici charakter; nabidky, které
neobsahuji viechny nélezitosti dle vyzvy, komise nehodnoti a vylouci je ze zaddvaciho
fizeni; z jednani komise musi byt sepsdn zapis




b)

e zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii a o schvaleni pfislusné smlouvy s vybranym uchaze¢em;
zastupitelstvo obce si miZze pfizvat odbornika v pfisluSném oboru ve vztahu k
pozadovanému plnéni

» starosta obce sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem tcéastnikiim zadavaciho
fizeni, jejichz nabidky nebyly z posuzovani vytazeny, spolu se stru¢nym odtivodnénim
vybéru

e uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavird starosta obce po jejim
schvaleni zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvo obce je opravnéno rozhodnout o nepfid€leni ¢i zruSeni vefejné zakazky nebo

vybérového fizeni, popt. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky

plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé neptedlozili nabidky na zadavatelem
pozadované plnéni apod.).

O prib&hu vybérového fizeni se vede jednoducha spisovd dokumentace, zahrnujici veskerou

dokumentaci véetné nabidek zaslanych jednotlivymi uchaze¢i, objednavky ¢i smlouvy apod.).

Zéavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek v hodnoté od 1.000.001,-K¢ bez DPH do
2.000.000.-K¢& bez DPH v pfipadé€ vetejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 1.000.001,-K¢ bez
DPH do 6.000.000.-K¢ bez DPH v ptipadé vetejnych zakézek na stavebni prace:

a)

b)

d)

Pové&fenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Gcet zadavatele ukony v rdmci
zadavani vefejné zakazky je: zastupitelstvo obce, pficemz starosta obce zajistuje organizacné
technické zabezpeceni fizeni o vybéru dodavatele.
Vetejna zakazka bude zadana nésledujicim zptsobem:
- vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedlozeni nabidky v mezich poZzadavki
zadavatele (s ohledem na okolnosti mize obec zvazit, zda nevyzvat vice dodavatelt)
- vybér oslovenych dodavatelii je v kompetenci zastupitelstva obce — vyzvat lze pouze
takové zdjemce, o kterych ma zastupitelstvo obce vérohodné informace, Ze jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti poZzadované plnéni schopni fadné€ a
vcas dodat
- vyzva bude obsahovat ddaje o kritériich, kterd jsou rozhodnd pro zaddni zakizky
(hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle
zakona o vefejnych zakazkach;
- vyzva rovnéz bude vzdy obsahovat moznost zruseni zaddvaciho Fizeni
« starosta obce jmenuje nejméné tfi¢lennou komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek;
z jednani komise musi byt sepsan zépis
« hodnotici komise posoudi a vyhodnoti doslé nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii - jeji zavéry maji doporucujici charakter; nabidky, které neobsahuji
viechny nalezitosti dle vyzvy, komise nehodnoti a vylouci je ze zadavaciho fizeni
+  zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodngjsi nabidky na zékladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii a o schvaleni pfisluiné smlouvy s vybranym uchazecem;
zastupitelstvo obce si muze pfizvat odbornika v pfislusném oboru ve vztahu k
pozadovanému plnéni
+ starosta obce sdéli informaci o vyb&ru nejvhodng&jsi nabidky v§em ucastnikim zadavaciho
fizeni
« uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavird starosta obce po jejim
schvaleni zastupitelstvem obce.
Zastupitelstvo obce je opravnéno rozhodnout o nepfidéleni ¢i zruSeni vefejné zakazky nebo
zadavaciho fizeni, popf. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky
pln&ni nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé nepfedlozili nabidky na zadavatelem
pozadované plnéni apod.).
O prib&hu zadavaciho fizeni se vede jednoducha spisova dokumentace, zahrnujici veskerou
dokumentaci v&etn& nabidek zaslanych jednotlivymi uchaze&i, objednavky ¢i, smlouvy apod.).

U vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichZ cena sjednand ve smlouvé ptesahne 500.000,-K¢, je
starosta obce povinen uvefejnit na profilu zadavatele ve smyslu zdkona o vefejnych zakazkach



smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku, a to do 15 dnii od jejiho uzavieni. Stejnym zplsobem je
starosta obce povinen zvefejnit vSechny zmény a dodatky takovéto smlouvy, a to do 15 dnii od jejich
uzavieni.

5. 'V mimofadnych a odiivodnénych pfipadech, jakou jsou havarie, ohrozeni Zivota nebo zdravi ob¢anu
apod., muze starosta obce zadat vefejnou zakazku pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti
musi byt vzdy fadné zhodnoceno a zdiivodnéno na nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce.

Clanek IV.
Dokumentace

Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani vefejné zakdzky budou vystupem
vyb&rového Fizeni nésledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni dodrzeni zésad uvedenych
v ust. Clanku II. odst. 2. této smérnice:
a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich dokumentd
vymezujicich pfedmét zakazky (napt. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana)
b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky,
z nichz vyplyvaji podminky plnéni nabizené dodavatelem
c) struéna zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek
d) rozhodnuti zadavatele (povéfené osoby) o vybé&ru nejvhodné&jsi nabidky
e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatki k ni (popfipad€ objednavka).

Clanek V.
Zavérecéna ustanoveni

1. Zmény ¢&i dopliiky této smérnice nebo vydani nové smérnice podléhaji schvaleni zastupitelstvem
obce.
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Ale§ Vondrlik Marie Horakova
mistostarosta obce starostka obce
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