VNITRNI SMERNICE O VYRIZOVANI ZADOST{ O INFORMACE
Podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Obecni zastupitelstvo obce Bradlec schvililo v souladu s ust. § 102 odst. 3 zakona & . 128/2000 Sb., o
obcich, svym usneseni tento vnitini pfedpis a zaroveti stanovilo v souladu s § 17 zak. &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich ptedpisii, v souladu s nafizenim vlady ¢.
173/2006 Sb., o zasadich uhrad a licenénich odmén za poskytovéani informaci podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim, sazebnik Ghrad za poskytnuti informaci.

I.

1. Tato smérnice upravuje postup Obecniho Gfadu Bradlec v otiazkich poskytovani informaci
podle vySe uvedeného zdkona.

2. Zadost o informaci Je zadost podané v souladu se zakonem. Za zadost o informaci se nepovazuje
dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a Zadost o informace, které by musely byt nové vytvofeny.
Na takové zadosti se nevztahuje povinnost poskytnou informaci, ve smyslu zakona.

3. Zadost o informaci mize byt podéana Gstné nebo pisemné, a to i v elektronické podobg, faxem
nebo jinou technicky proveditelnou formou.

I1.

1. Ustni zadost mize byt podana Gstné pti osobni navitévé nebo telefonicky. Vyfizuji se zpravidla
bezodkladné a nevztahuje se na né& povinnost vydavat rozhodnuti o odmitnuti zadosti ani
povinnost zvefejnéni evidence ve vyroéni zpravé.. jsou vykizovany neformélné bez
administrativy, neni o nich pofizovan pisemny zadznam ani vedena evidence.

2. Pisemna Zidost je podana dnem, kdy ji obdrzel Obecni Gitad. Za doru¢ovaci adresu je
povazovana i elektronicka adresa. Zadost musi byt bezodkladn& zaevidovana v evidenci.
Z pisemné zadosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona.
Pisemna Zadost musi byt srozumitelna, musi z ni byt zfejmé, jakd informace je pozadovana a
nesmi byt formulovana p¥ili§ obecné.

3. Zakladni postup vyFizeni Zadosti:

e Nespadi-li pozadovana informace do piasobnosti obce, zadost se odlozi a tato
odtivodnéna skute¢nost se sdéli zadateli

e Brani-li nedostatek Udaji o Zzadateli postupu vyfizeni zadosti, je-li Zadost
nesrozumitelna, neni-li zfejmé, jaka informace je pozadovana, vyzve ufad zadatele ve
lhiité do 7 dnli ode dne podani, aby zadost doplnil &i upfesnil. V ptipadg, ze zadatel tak
do 30 dni neucini, rozhodne tGfad o odmitnuti zadosti.

® Pracovnik 0fadu prozkouma, zda neni dan néktery zdavodé, pro ktery je nutné
poskytnuti informace odmitnout. Pokud ano,, vyda ve lhité do 15 dn§

e U ode dne podani zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti (§ 15 odst. 1 zakona)

4. Evidence vyFizovani Zadosti o informace
Evidence obsahuje — podané pisemné Zadosti, vydana rozhodnuti o odmitnuti zadosti, podana
odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, podané stiznosti na postup pfi vyfizovani, vydana
soudni rozhodnuti ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti.
Starosta na zdklad€ evidence zpracovava podle § 18 zdkona vyro&ni zpravu za pfedchozi rok o
¢innosti obce v oblasti poskytovéni informaci podle zdkona a zabezpeduje jeji zvefejnéni.

5. Hrazeni nakladu
Obecni Gfad je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat Ghradu ve vysi, ktera
nesmi pfesahnout niklady spojené s pofizenim kopii nebo technickych nosi¢ dat, s odeslanim



informaci Zadateli a za mimotadné rozsahlé vyhledani informaci dle Sazebniku thrad za
poskytnuti informaci viz pfiloha.

V ptipadé, ze OU bude pozadovat za poskytnuti informaci Ghradu nékladd, pisemn& oznami
tuto skute¢nost spolu s vysi uhrady 7adateli pted poskytnutim informace. Poskytnuti
poZadované informace je podminé&no zaplacenim pozadované uhrady.

6. Zavérefna ustanoveni
Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce Bradlec usnesenim &. 4/2/17 ze dne 6.2.2017

a nabyva uc¢innosti dne 6.2.2017

Ptiloha: Sazebnik uhrad ndkladd za poskytovani informaci

mistostarosta Ale§ Vondrlik




Obec Bradlec

Bezdézska 9, Bradlec, 293 06 Kosmonosy, tel.: 326 334 760, e-mail: obec@bradlec.cz

Bradlec dne 6.2.2017

SAZEBNIK

uhrad nakladi za poskytovani informaci
dle ust. § 17 zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve zn&ni pozdgjsich predpist

Poskytovani informaci obci Bradlec a jejimi organy prostiednictvim Obecniho ufadu Bradlec na
zaklad¢ zadosti (ustni nebo pisemné) se provadi za thradu podle nasledujiciho sazebniku:

A. VySe uhrady za poskytnuti informace se stanovi jako soudet nasledujicich dil¢ich ¢astek
odvozenych z nakladi na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci, poFizeni kopii a vytiski,
opatFeni technickych nosi¢i dat a odeslani informaci Zadateli:

Polozka I. Ndklady na mimof#adné& rozsahlé vyhledani informace:
1. ndklady na mimofadné rozsahlé vyhledani informace jednim zaméstnancem 200,- K¢
(jednou osobou) za kazdou i zapo¢atou hodinu

2. v pfipad€ vyhledavani informace vice zamé&stnanci (vice osobami) bude uhrada
dana souctem ¢4stek pfipadajicich na kazdého zaméstnance (osobu)

3. jin€ osobni naklady (napf. naklady na jizdné) budou uétovany na zaklad&
individualni kalkulace

Polozka II. Ndklady na poFizeni kopie nebo vytisku - ¢ernobile:

1. pofizeni jednostranné kopie nebo vytisku formatu A4 za 1 list 2

2. pofizeni oboustranné kopie nebo vytisku formatu A4 za 1 list 3,-
3
5

3. pofizeni jednostranné kopie nebo vytisku formédtu A3 za 1 list
4. potizeni oboustranné kopie nebo vytisku formatu A3 za 1 list

Polozka II1. Néklady na porizeni kopie nebo vytisku - barevné:
1. pofizeni jednostranné kopie nebo vytisku formatu A4 za 1 list 4,-
2. pofizeni oboustranné kopie nebo vytisku formatu A4 za 1 list 6

Polozka IV. Niklady na opatfeni technickych nosi¢i dat:
1. za 1 ks diskety 20,- K¢
2.za 1 ks CD, CD-ROM 20,- K¢
3.za 1 ks DVD 20,- K¢
4. kopirovéni a ukony na vlastni technicky nosi¢ zadatele - 10,- K¢

Polozka V. Naklady na odeslani informaci Zadateli:

1. néklady na pouZitou nebo poZadovanou postovni sluzbu | ve vysi skute¢nych naklada dle
aktualniho ceniku postovnich sluzeb
2. naklady na balné 10,- K¢




B. Zpisoby uhrady nakladi za poskytnuti informace:

1. v hotovosti na Obecnim ufadu Bradlec v Gifednich hodinach
2. bezhotovostné na i¢et obce Bradlec &. 0483207339/0800

3. dhradu nelze provést formou dobirky-

C. Pfed poskytnutim informace bude Zadateli pisemné ozndmena vyse ahrady spole¢né se lhitou
a zpisobem zaplaceni iihrady. Informace bude Zadateli poskytnuta a% po prokazatelné iuhradé
pozadovanych nakladi.

D. V pfipadé&, Ze Zadatel trva na poskytnuti zverejnéné informace, hradi naklady spojené s
poskytnutim informace.

E. Starosta obce je opravnén v odiivodnénych pFipadech rozhodnout, 7e za poskytnuti informace
se ihrada nevybere.

Marie Horakova
starostka obce



